PATVIRTINTA

Kupiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. lapkricio 9 d.

jsakymu Nr. ADP-417

INFRSTRUKTUROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé¢) administracijos Infrastruktiiros
skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas — darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
priklauso 4 pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj statybos inzinerijos studijy su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj i§silavinima su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu,

3.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety darbo patirtj statybos srityje;

3.3. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, susijusiais su atliekamu
darbu, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais, iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, statiniy (statybos,
rekonstravimo, remonto darbus, projektavimo, statiniy statybos techninés priezitiros, statiniy ir
statiniy ekspertizés veikla, rangos sutar¢iy sudaryma,

3.4. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba, kaupti, sisteminti ir
apibendrinti informacija, rengti i§vadas, gebéti dirbti komandoje, biiti pareigingas, darbstus, mokéti
bendrauti su Zmonémis, sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

3.5. mokéti dirbti kompiuteriu (MS Office programy paketu, teisés akty paieSkos
sistemomis);

3.6. moketi rengti dokumentus pagal Dokumenty rengimo taisykles ir Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, iSmanyti Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas;

3.7. turéti B kategorijos vairuotojo pazyméjima.
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111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. vykdo Savivaldybés nuosavybés teise priklausanciy statiniy naudojimo priezilirg
teisés akty nustatyta tvarka: sudaro statiniy naudotojy sarasus, tikrina, kaip naudotojai vykdo statiniy
technine priezitira, rengia ketvirtines ir metines ataskaitas;

4.2. vadovauja specialisty grupei (komisijai), atlickanciai kasmetines ir neeilines
Savivaldybei priklausanciy statiniy apzitras pagal statybos techninj reglamentag STR 1.07.03:2017
»Statiniy techninés ir naudojimo priezitiros tvarka. Naujy nekilnojamojo turto kadastro objekty
formavimo tvarka“ reikalavimus;

4.3. dalyvauja statiniy, busto buiklés tyrimo ir jvertinimo, ir aplinkos pritaikymo bei
kity komisijy darbe;

4.4. rengia technines uzduotis statiniy ir inzineriniy tinkly (vandentiekio ir nuoteky)
projektavimo, statybos, rekonstrukcijos, remonto darbams ir paslaugoms pirkti, ir siailo kvalifikacijos
reikalavimus rangovams ir tiekéjams parinkti;

4.5. rengia statybos, ir remonto darby preliminarias sgmatas ir rangovy pateiktas
samatas naudojant samatiniy skai¢iavimy programa;

4.6. vykdo uzsakovo funkcijas sutartiniuose santykiuose su rangovais (rengia technines
projektavimo uZduotis, tikrinti techninius projektus, gauti leidimus statybai, rengti defektinius aktus,
pasirasSyti darby ar paslaugy priémimo aktus, patvirtinant atlikty darby ar paslaugy kokybe);

4.7. atlieka techninj darba organizuojant statiniy ir inZineriniy tinkly inventorizacija,
apskaita, kadastrinius matavimus ir jraS§ymga j Nekilnojamojo turto registra;

4.8. rengia statistines ir kitas ataskaitas pagal savo kompetencija;

4.9. dalyvauja organizuojant Savivaldybés objekty statybos, rekonstrukcijos, remonto
darbus pagal statybos priemoniy metinj plang, vykdant Skyriaus ved¢jo ar valstybés tarnautojo,
atsakingo uz minéty darby organizavima, pavedimus;

4.10. nustatyta tvarka nagrin¢ja gautus juridiniy ir fiziniy asmeny praSymus, skundus,
pasiiilymus, rastus visais savo kompetencijos klausimais, laiku parengia atsakymus j juos;

4.11. atlieka techninj darbg priskirtais klausimais nagringjant fiziniy ir juridiniy asmeny
prasymus, pasitlymus, skundus, rengiant atsakymus j juos teisé€s akty nustatyta tvarka;

4.12. atlieka techninj darbg rengiant Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,

administracijos direktoriaus jsakymy projektus;
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4.13. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje, susirinkimuose, pasitarimuose,
posédziuose pateikiant nuomone Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais bei atstovauja Skyriui,
kad biity jgyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupéms iskelti uzdaviniai;

4.14. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus, Skyriaus vedéjo ir vedéjo
pavaduotojo nenuolatinio pobudzio pavedimus, neprieStaraujancius Lietuvos Respublikos

Jstatymams ir kitiems teisé€s aktams.

Susipazinau

(vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



